
 

 
GUIDA PER DOCENTI IN AUTOFORMAZIONE  
USO STRUMENTI DI GSUITE PER COLLABORAZIONE 
E CONDIVISIONE:  

In questa guida posso imparare: 
● a Compilazione condivisa: Documenti-Cartelle: creare una tabella per raccolta adozioni 

alternative con l’apporto di più persone 
● b come rendere pubblica questa tabella 

 
 

Durata 
1 h 
 
Risorse 
Drive 
Google sheets 
Eventuale sito 
 
Ho realizzato 
Tabella condivisa  

MI PREPARO 
 
Obiettivo 
Creazione di una tabella condivisa per la raccolta delle adozioni 
alternative dei libri primaria 
 
Descrizione delle azioni passo dopo passo 
1) Creazione della tabella in Google Sheets con la predisposizione degli 
spazi per tutte le classi 
 https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RokZdCtCR6rGUrZSIylL7yo3Iy3pQ1y94qQ1gCo682U/edit?usp=sharing 

2) Condivisione della tabella con il gruppo di insegnanti che deve 
compilare 
3) Collegamento del Google Sheets nella pagina del sito dove si vuole 
rendere pubblica la tabella in compilazione 
4) Nella circolare con le istruzioni di compilazione inserire il link al 
Google Sheets ( solo chi ha condivisione modalità editor potrà aprire la 
tabella e compilarla) 
5) prova di funzionamento 

 
 

Durata 
30 min 
Risorse 
Google Sheets 
Autocrat 
 
 

COMPILAZIONE DELLA TABELLA 
Obiettivo: 
Raccogliere le adozioni alternative dei libri scuola primaria in 
un’unica tabella condivisa (embeddata eventualmente già nel 
sito) 
 
Descrizione delle azioni passo dopo passo 
1) Aprire il file in Google Sheets e scrivere nella cella corrispondente 



 

Ho realizzato 
Una tabella condivisa 

2) La tabella si aggiorna automaticamente anche sul sito. 

 
 

Strumenti per diventare esperti 
Drive 
Google Sheets 
 

 
 

Sitografia per diventare esperti 
https://support.google.com/docs/answer/9330961?hl=it 
 
 

 


