
 

 
GUIDA PER DOCENTI IN AUTOFORMAZIONE  
USO STRUMENTI DI GSUITE PER COLLABORAZIONE 
E CONDIVISIONE:  

In questa guida posso imparare: 
● a Condivisione: Cartelle-Documenti: creare un inventario delle attrezzature dei 

laboratori della scuola 
● b condividerlo con i colleghi 
● c rendere il file sempre accessibile aggiornabile e aggiornato 

 
 

Durata 
1 h 
 
Risorse 
Drive 
Google docs 
Google sheets 
Generatore di Qr_code 
Sito 
Ho realizzato 
Cartella condivisa 
Attrezzature dei 
laboratori aggiornabile 
da tutti i docenti  

MI PREPARO 
 
Obiettivo 
Creazione di un inventario delle attrezzature dei laboratori della 
scuola per poterlo consultare anche da casa e tenerlo aggiornato 
 
Descrizione delle azioni passo dopo passo 
1) Creazione di un file template o in Google docs o in Google sheets 
con una tabella materiali di laboratorio (si può pensare di inserire 
anche colonna con foto oggetto) 
2) Creazione di una cartella condivisa Inventario dei laboratori 
3) Creare tante copie del template quanti sono i laboratori della scuola 
e rinominarli 
4) Fare un esempio di compilazione 
5) Eventualmente embeddare la cartella nel sito della scuola 
rendendola pubblica 
6)Creazione di Qr_code da mettere sulla porta del laboratorio  

Durata 
 
Risorse 
Google Docs 
Google Sheets 
 
 
Ho realizzato 
Tabella aggiornata 

CREAZIONE CONDIVISA DEGLI ELENCHI ATTREZZATURE 
DI LABORATORIO AGGIORNABILI  
Obiettivo: 
Avere elenchi aggiornati delle attrezzature dei laboratori in 
visione anche da casa per predisporre lezioni 
 
Descrizione delle azioni passo dopo passo 
1) Docente referente di laboratorio (ad esempio) compila la tabella 
relativa 



 

2) Docenti che frequentano il laboratorio accedono alla tabella e 
aggiornano e integrano elenco 

 
 

Strumenti per diventare esperti 
Drive 
Google Sheets 
Google Docs 

 
 

Sitografia per diventare esperti 
https://www.aranzulla.it/come-creare-un-qr-code-14259.html 
 

 


